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ORGANIZACAO DIDATICA DOS CURSOS DA EDUCAGCAO
PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL MEDIO DO CEFET-BA

CAPITULO |
DOS CURSOS

Art. 1° O Centro Federal de Educagédo Tecnoldgica da Bahia — CEFET-BA — com o
proposito de cumprir sua missao de “Promover a formacéo do cidadao histérico-
critico, oferecendo ensino, pesquisa e extensdo com qualidade socialmente
referenciada, objetivando o desenvolvimento sustentavel do pais”, oferecera cursos
de Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio — EPTNM - destinados a proporcionar
formacgdo geral, qualificacdo e habilitacdo profissional a estudantes matriculados ou
egressos do ensino fundamental e ou ensino médio.

8§ 1° A definicdo sobre a oferta e o funcionamento destes cursos atendera as
exigéncias contidas na legislacdo pertinente em vigor, bem como aquelas contempladas
no Projeto Pedagogico Institucional e no Regimento Interno do CEFET-BA.

§ 2° Atendendo ao disposto no 8§ 1° do Art. 4° do Decreto n°® 5.154/04, os cursos
poderao ser oferecidos nas seguintes formas de articulacdo com o ensino meédio:

a) Integrada;

b) Concomitante;

c) Subsequente.

§ 3° Atendendo ao disposto no Decreto n° 5.840/06, deverdo ser oferecidos
Cursos da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio na forma de articulacédo
integrada ao Ensino Médio na modalidade de Educacéo de Jovens e Adultos — EJA.

Art. 2° Cada curso, aprovado pelo Conselho Diretor, terd um(a) coordenador(a),
cujas atribuicdes estao no Regimento Interno do CEFET-BA.

Paragrafo Unico Compete & Coordenacdo Técnico-pedagdgica assessorar o(a)
coordenador(a) do curso.

CAPITULO Il
DO PERIODO LETIVO

Art. 3° O periodo letivo regular, independente do ano civil, obedecera ao
Calendéario Académico apresentado anualmente pela Diretoria de Ensino — DE, na Sede,
e pelos Departamentos de Ensino — DEPEN —, nas Unidades de Ensino — UE, e aprovado
pelo Conselho Diretor.

8§ 1° Os regimes dos cursos para as diferentes formas de articulagcdo com o
Ensino Médio e as diferentes modalidades serdo definidos pela Instituicdo, através de
seus 6rgaos competentes, de acordo com a legislacao vigente, e as caracteristicas do
curso e de seu publico alvo, podendo ser:

a) seriado anual;

b) seriado semestral;
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c) modular.

§ 2° O periodo letivo serd composto por unidade(s) didatica(s), de acordo com o
regime académico:

a) 4 (quatro) unidades didaticas para o regime anual;

b) 1 (uma) unidade didatica para os regimes semestral e modular.

§ 3° Respeitada a carga horaria minima legalmente estabelecida para cada curso,
a definicdo da duracdo da hora-aula ficara sob a responsabilidade de cada Unidade de
Ensino.

Art. 4° As etapas do curso, nas modalidades concomitante e subsequente,
poderdo ter a caracteristica de terminalidade.

8 1° Entender-se-4 por terminalidade a composicdo de um conjunto de
competéncias que caracterize uma qualificacdo para o trabalho, claramente definida e
com identidade propria.

§ 2° A terminalidade visard a certificacdo de qualificacdo profissional e devera
estar definida no Plano de Curso.

§ 3° Para obtencdo do diploma de técnico de nivel médio, o estudante devera
concluir todas as etapas da EPTNM, estabelecidas no Plano de Curso, e 0 ensino médio,
observando-se o Art. 7° do Decreto n°® 5.154/04.

CAPITULO Il
DA OFERTA DE VAGAS

Art. 5° O numero de vagas a serem oferecidas pelo CEFET-BA sera proposto pela
Diretoria da Unidade de Ensino e aprovado pela Diretoria de Ensino, mediante consulta
as coordenacdes de curso e area, observando todos 0s aspectos abaixo relacionados:

I- acarga horaria semanal de aulas dos docentes;

II- aquantidade de disciplinas e turmas por docente;

[ll- aquantidade de estudantes por turma;

IV- adisponibilidade de salas de aula e laboratérios;

V- as vagas remanescentes.

CAPITULO IV
DO INGRESSO

Art. 6° O ingresso aos cursos da EPTNM far-se-a4 de acordo com as normas
emanadas do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo, atendido o que dispuserem o
Regimento Interno, a legislagcdo vigente e o Plano de cada curso aprovado pelo
Conselho Diretor.

CAPITULO V
DA MATRICULA

Art. 7° Entende-se por matricula, o ato formal pelo qual se da a vinculagdo
académica do cidadao a Instituicdo de Ensino, observados os procedimentos pertinentes
constantes nesta Norma e os prazos estabelecidos no Calendario Académico.

Secao |
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Da Concesséao da Matricula

Art. 8° A matricula dar-se-a por periodo letivo e sera concedida:

I- ao candidato classificado e selecionado em Exame de Selec¢éo;

- ao estudante do CEFET-BA, regularmente matriculado no periodo letivo
imediatamente anterior, desde que nao haja impedimento legal;

[ll- ao estudante que a trancou e que esteja dentro do prazo para integralizacéo
do curso, de acordo com a legislacao vigente, as normas desta Instituicdo e o disposto no
Plano de Curso;

IV- ao requerente que obteve aprovacdo em seu pedido de transferéncia interna

ou externa;

IV- ao requerente que obteve aprovacdo em seu pedido de matricula para
portadores de diploma ou certificado de qualificacédo profissional técnica de nivel médio;

V- ao requerente que obteve sua reintegracdo no curso aprovada pelo
Conselho de Curso;

VI- aos estudantes ingressos através de convénio, intercambio ou acordo
cultural;

VII- aos estudantes transferidos ex-officio.

Paragrafo Unico: Fica vedada a matricula simultinea em dois Cursos da
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio do CEFET-BA.

Secéao Il
Da Efetivacéo da Matricula

Art. 9° A matricula sera efetivada nas instalacdes do CEFET-BA, em periodo
previamente fixado no Calendéario Académico.

8 1° A matricula sera efetuada pelo estudante ou seu procurador legalmente
constituido.

§ 2° Solicitacdes de matricula fora de prazo somente serdo aceitas através da
aprovacao da DE, na Sede, ou do DEPEN, nas UE, para os casos estabelecidos por lei,
devidamente comprovados, ou por motivo relevante, a juizo dos orgaos referidos acima.

Art. 10. Compete a DE, na Sede, ou ao DEPEN, nas UE, através:

I-  das Coordenacdes de Curso, orientar o processo de matricula;

- da Geréncia de Registros Académicos — GRA -, na Sede, ou da
Coordenacéo de Registros Escolares — CORES —, nas UE, efetivar o referido processo.

Art. 11. Sera confirmada a matricula inicial do estudante, mediante a
apresentacdo e/ou entrega a GRA, na Sede, ou a CORES, nas UE, dos seguintes
documentos:

I- apresentados:

a) quitacdo com o Servico Militar (para os estudantes do sexo masculino e
maiores de 18 anos);

b) de quitacdo com a Justica Eleitoral, com devida comprovacdo de voto na
ultima eleicdo (obrigatério para os maiores de 18 anos);

lI- entregues:

a) fotocopia da Carteira de Identidade;
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b) fotocopia da Certiddo de Nascimento ou Casamento;

c) fotocépia do Certificado de Conclusdao e Histérico Escolar do Ensino
Fundamental ou Certificado de Conclusdo e Historico Escolar do Ensino Médio ou
atestado de aprovacdo na série do Ensino Médio e Historico Escolar, emitidos por
Instituicdo Oficial credenciada pelo Ministério da Educacao, de acordo com o estabelecido
nos Requisitos de Acesso do Plano do Curso objeto;

d) questionarios socio-econémico e do Servico Médico-Odontolégico do CEFET-
BA devidamente preenchidos;

e) comprovante de pagamento ou de isencao da taxa de matricula;

f) ficha “Registro do estudante”, fornecida pela GRA, na Sede, ou pela CORES,
nas UE, devidamente preenchida;

g) quatro fotos 3x4 coloridas e recentes.

h) comprovante de vacinacéo solicitado pelo SMO

8 1° Os documentos mencionados nas alineas a, b e ¢ do inciso Il deste artigo
serdo autenticados por servidor da Instituicdo, a vista dos originais, no ato da
apresentacao.

8§ 2° Quando o estudante no ato da primeira matricula apresentar apenas o
Atestado de Conclusdo do Curso, a matricula seguinte ficara condicionada a
apresentacao do Histérico Escolar.

Art. 12. Quando a matricula for realizada por procurador, além da procuracéo,
este devera apresentar o seu documento de identidade e a coépia autenticada do
documento de identidade do candidato aprovado e classificado.

Art. 13. Tera sua matricula cancelada o estudante que n&o cumprir qualquer
etapa de sua efetivagdo no prazo determinado pela Unidade de Ensino.

Art. 14. Apurada a falsidade documental ou a pratica de fraude para obtencéo da
matricula, o estudante tera sua matricula cancelada, encaminhando-se 0 respectivo
processo a quem de direito para apuragao de responsabilidades na forma da Lel.

Art. 15. Efetivada a matricula, fica caracterizada a imediata adesdo ao Regimento
Interno do CEFET-BA e a esta Norma Académica, vedando-se a invocacao de
desconhecimento a seu favor.

Secao Il
Da Renovacgdo da Matricula

Art. 16. A matricula sera renovada e tera validade por um periodo letivo em
conformidade com as normas da InstituicAo e com o que dispuser esta organizacao
didatica.

Paragrafo Unico A ndo renovacgido da matricula pelo estudante, conforme caput
deste artigo caracteriza abandono do curso e conseqientemente desvinculacdo da
Instituic&o.

Art. 17. Para efetivar a renovacdo da matricula, o estudante ou seu procurador
legal, deverd apresentar a GRA, na Sede, ou a CORES, nas UE, os seguintes
documentos:

|- Carteira de Identidade (original ou cépia autenticada).

Aprovado pelo CONSELHO DIRETOR em 16/12/2008 8



CEFET-BA &fdade B - E I

Centro Federal de Educacéo Tecnoldgica da Bahia UM PAIS DE TODOS

lI- Comprovante de pagamento ou de isencdo da taxa de matricula.

Art. 18. O estudante que estiver em débito com a Biblioteca ndo podera renovar a
matricula.

§ 1° Se o débito for quitado antes do término do periodo definido no Calendario
Académico para realizacdo da matricula, a renovagdo da matricula poderé ser efetuada
normalmente.

§ 2° Se o débito for quitado apds o término do periodo para matricula, o estudante
devera requerer a matricula fora do prazo a DE, na Sede, ou ao DEPEN, nas UE,
conforme estabelece o0 8§ 2° do Art. 9° do Capitulo V, Secéo Il desta Norma Académica.

Art. 19. A renovacdo da matricula do estudante reprovado, por desempenho, por
mais de uma vez consecutiva ha mesma etapa do curso fica condicionada a um parecer
do Conselho de Curso, ap6s solicitacdo formal do estudante de pedido de renovacao de
matricula no curso, por meio de processo.

8 1° A GRA, na Sede, ou a CORES, nas UE, encaminhara ao Conselho do Curso
0s processos dos estudantes enquadrados no caput deste artigo até o primeiro dia util
anterior a data estabelecida no Calendario Académico para realizacdo da reunido do
Conselho de Curso do final do periodo letivo.

§ 2° O Conselho de Curso emitira parecer sobre a renovacao da matricula do(s)
estudante(s), considerando: a assiduidade e pontualidade, o cumprimento das tarefas, o
interesse, a iniciativa, o tempo maximo para integralizacdo do curso, a existéncia de
vagas e outros aspectos que o Conselho julgar conveniente.

8 3° Apos analise e deliberacéo pelo Conselho de Curso, o(a) Coordenador(a) de
Curso devera encaminhar os processos a GRA, na Sede, ou a CORES, nas UE,
autorizando ou ndo a renovacao de matricula do(s) estudante(s).

Art. 20. O estudante perdera o direito a renovacdo de matricula quando:

I-  tiver concluido todos os componentes curriculares de seu curso, conforme
estabelecido no Plano de Curso;

lI- tiver deixado de se matricular em um ou mais periodos letivos;

lll- tiver sido reprovado por duas vezes consecutivas ha mesma etapa do curso
e o Conselho de Curso tiver emitido parecer desfavoravel a sua renovacdo de
matricula;

IV- tiver sido reprovado por frequéncia;

V- tiver transcorrido o prazo maximo fixado para a integralizacéo do curso;

VI- comprovada irregularidade na matricula conforme o disposto no Art. 13 desta
Norma Académica;

VII- em decorréncia de motivos disciplinares que resultem em desligamento da
Instituicdo, conforme o Regimento Interno.

Paragrafo Unico O estudante enquadrado no inciso |l podera requerer
reintegracdo no curso em prazo fixado no Calendario Académico, desde que nédo esteja
na 12 etapa do curso, de acordo com o estabelecido no Art. 43 do Capitulo VII desta
Norma Académica.

Secéo IV
Do Trancamento de Matricula
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Art. 21. Para interrupcdo temporaria dos estudos, podera ser concedido o
trancamento de matricula por um periodo letivo, mediante analise do Conselho de Curso,
respeitados os ditames da legislacdo especifica vigente, bem como, os prazos
estabelecidos pelo Calendario Académico divulgado pela DE, na Sede, e pelos DEPEN,
nas UE.

8 1° Poderé ser concedido o trancamento de matricula por mais um periodo letivo
nos seguintes casos, quando devidamente comprovado:

a) a) problema de saude comprovado por atestado homologado pelo
Servi¢co Médico do CEFET-BA;

b) obrigacées com o Servico Militar;

c) acompanhamento de cbnjuge e parente de primeiro grau em caso de defesa da
saude comprovado por atestado homologado pelo Servico Médico do CEFET-BA,;

d) cumprimento extraordinario de horéario de trabalho ou afastamento do domicilio
para exercicio profissional;

e) gravidez e amamentacdo comprovadas por atestado homologado pelo
Servico Médico do CEFET-BA.

8 2° N&o sera permitido o trancamento de matricula, salvo disposicéo legal em
contrario, para:

a) a etapa inicial dos cursos;

b) o primeiro periodo letivo apos a reintegracdo ao curso

c) o primeiro periodo letivo apds transferéncia interna ou externa.

8§ 3° Em caso de haver alteracdo no curriculo do curso, o estudante sera inserido
no novo curriculo.

§ 4° Em caso do curso deixar de ser oferecido, o estudante com matricula
trancada perdera a vaga automaticamente.

8 5° O periodo de trancamento ndo sera computado no tempo de integralizacao
curricular.

SecaoV
Da Matricula Decorrente de Convénio, Intercambio ou Acordo Cultural

Art. 22. A matricula decorrente de convénio entre o CEFET-BA e outras
instituicbes nacionais sera concedida aos estudantes destas instituicdes, nos termos
estabelecidos nos convénios.

Paragrafo Unico Para efetivacdo da matricula deverdo ser entregues oS
seguintes documentos:

a) oficio de encaminhamento da instituicio de origem e/ou documento
equivalente encaminhado pela Diretoria Geral ou pela Diretoria de Desenvolvimento
Institucional,

b) fotocopia do documento de identificacao;

c) historico escolar;

d) questionarios sdcio-econémico e do Servico Médico-Odontoldgico do CEFET-
BA devidamente preenchidos;

e) ficha “Registro do Estudante de Convénio”, fornecida pela GRA, na Sede, ou
pela CORES, nas UE, devidamente preenchida;

f) duas fotos 3x4 coloridas e recentes.
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Art. 23. A matricula decorrente de convénio, intercambio ou acordo cultural entre
0 Brasil e outros paises, dar-se-4 para o desenvolvimento de estudos por tempo
determinado no convénio.

Paragrafo Unico Para efetivacdo da matricula sera exigida a documentagéo
constante no acordo firmado e mais:

a) fotocopia do documento de identificacéo;

b) historico escolar com traducao oficial,

C) questionarios socio-econdmico e do Servico Médico-Odontolégico do CEFET-
BA devidamente preenchidos;

d) ficha “Registro do Estudante de Convénio”, fornecida pela GRA, na Sede, ou
pela CORES, nas UE, devidamente preenchida;

e) duas fotos 3x4 coloridas e recentes.

Art. 24. Cabera ao Conselho de Curso analisar o historico escolar dos estudantes
enquadrados no convénio, intercambio ou acordo cultural, visando emitir parecer quanto:

I- a etapa do curso na qual os estudantes deverdo se matricular;

lI- as adaptagbes de disciplinas ou competéncias, constantes no Plano de Curso,
a serem realizadas pelo estudante.

Paragrafo Unico O estudante s6 podera cursar uma etapa do curso realizando
adaptacdes de disciplinas ou competéncias constantes da etapa anterior se for autorizado
pelo Conselho de Curso.

Art. 25. Os estudantes matriculados através de convénio, intercambio ou acordo
cultural seréo regidos pelo estabelecido nos convénios ou acordos e pelas normas do
CEFET-BA.

Art. 26. Apds a efetivagdo da matricula, na GRA, na Sede, ou na CORES, nas
UE, a Coordenacédo do Curso devera ser comunicada imediatamente.

Paragrafo Unico Cabera a Coordenacdo do Curso comunicar aos professores da
turma, a efetivacdo da matricula do estudante.

Secao VI
Da Matricula do Estudante Transferido Ex-Officio

Art. 27. A matricula obrigatéria de estudante, decorrente de transferéncias de
servidores publicos ou seus dependentes, em razdo de mudanca do local de trabalho, no
interesse da administracao publica, dar-se-a na forma da legislacdo em vigor.

Art. 28. N&o sera concedida matricula por transferéncia ex-officio:

I- quando a transferéncia tiver se dado no interesse do servidor;

lI- para a primeira etapa do curso;

lll- quando o estudante for oriundo de escola publica estadual e existir curso
equivalente em escola estadual local;

IV- quando o estudante for oriundo de instituicdo privada.

Art. 29. Somente serdo considerados dependentes para fins da transferéncia
prevista nesta secédo os filhos com até 24 anos, que efetivamente residam em companhia
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do(a) servidor(a) transferido(a), a esposa(o) ou companheira(o), comprovada neste caso a
relacdo estavel anterior a transferéncia, bem assim aqueles que comprovem por titulo
habil de dependéncia com o servidor transferido e habitacdo em seu lar, anteriores ao
pleito.

Art. 30. O estudante solicitard a matricula por transferéncia ex-officio a DE, na
Sede, ou ao DEPEN, nas UE, anexando ao pedido os seguintes documentos:

I-  fotocopia da Carteira de Identidade;

[I- publicacdo do ato administrativo da instituicdo ou entidade que deu origem a
remoc&o ou transferéncia ex-officio;

[ll- prova de ser estudante regular na instituicdo de origem, no periodo letivo em
gue solicitou a transferéncia;

IV- histérico escolar atualizado que discrimine os componentes curriculares
cursados, ementas ou relacdo de competéncias e habilidades das disciplinas cursadas, os
resultados das avaliagdes e cargas horarias cumpridas;

V- comprovante de relacdo de dependéncia, quando for o caso.

Art. 31. Para efetivacao da matricula do estudante, cabera ao Conselho do Curso
emitir parecer quanto a etapa do curso na qual o estudante devera ser matriculado e as
adaptacoes a serem feitas pelo estudante.

8§ 1° O Conselho de Curso devera avaliar o processo observando o histérico
escolar, competéncias, habilidades, componentes curriculares e ementas das disciplinas
cursadas, e numero de vagas na turma da etapa na qual o estudante sera matriculado.

8§ 2° Se quando da apresentacdo do pedido de transferéncia ja houver
transcorrido mais de 25% (vinte e cinco por cento) das aulas do periodo, o estudante sera
matriculado no periodo de aulas seguinte.

8§ 3° O estudante s podera cursar uma etapa do curso realizando adaptacées de
disciplinas ou competéncias constantes da etapa anterior se for autorizado pelo Conselho
de Curso.

Secao VIl
Da Matricula para Estudantes de Transferéncia Interna ou Externa e Portadores de
Diploma ou Certificado de Qualificacao Profissional Técnica de Nivel Médio

Art. 32. As solicitagcdes para a matricula de estudantes de transferéncia interna ou
externa, ou portadores de diploma ou de certificado de qualificacdo profissional técnica de
nivel médio serdo realizadas em prazo estabelecido no Calendario Académico da
Unidade de Ensino do CEFET-BA.

Paragrafo Unico Entende-se por transferéncia interna a transferéncia ocorrida
entre unidades de ensino no ambito do CEFET-BA e transferéncia externa a transferéncia
de outra instituicdo publica para o CEFET-BA.

Art. 33. O atendimento a matricula serd condicionado ao cumprimento dos
seguintes requisitos:

I- para pedidos de transferéncia:

a) a existéncia da mesma habilitacdo profissional da instituicdo ou unidade de
origem;
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b) a etapa do curso pretendido esteja sendo ofertada;

C) a existéncia de vaga na etapa do curso pretendido;

d) ser portador de documento comprobatério de aprovacdo na etapa do curso
anterior a etapa pleiteada.

lI- para portadores de diploma ou certificado de qualificacao profissional técnica
de nivel médio:

a) ser portador de certificado de qualificacdo profissional técnica de nivel médio,
conforme estabelece o Art. 14 da Resolugdo CNE/CEB n° 04/99; de diploma de técnico de
nivel médio ou de diploma de nivel superior;

b) a existéncia de habilitacdo profissional, na qual a qualificagdo apresentada
esteja inserida, ou ha mesma area profissional do curso do diploma apresentado;

C) 0 acesso para portador de diploma ou de certificado de qualificacdo
profissional técnica de nivel médio esteja previsto no Plano do Curso pretendido;

d) o atendimento aos critérios estabelecidos no Plano de Curso para ingresso de
portadores de diploma ou de certificado de qualificacdo profissional técnica de nivel
médio;

e) a etapa do curso pretendida esteja sendo ofertada;

f) a existéncia de vaga na etapa do curso pretendida.

§ 1° N&o serdo permitidas transferéncias ou ingresso de portador de diploma ou
de certificado de qualificacdo profissional técnica de nivel médio para a primeira etapa do
curso.

§ 2° Para o preenchimento das vagas devera ser observada a ordem de
prioridade estabelecida no Art. 89 da Secéo Ill do Capitulo XII desta Norma.

Art. 34. A solicitacdo para matricula serd encaminhada ao Conselho de Curso
para andlise e emisséo de parecer, e devera seguir 0s seguintes passos:

I- preencher formulario préprio especificando o curso e a etapa do curso na qual
deseja se matricular;

lI- anexar os seguintes documentos devidamente autenticados e assinados pela
direcéo da instituicdo de origem:

a) para transferéncias internas:

1. historico escolar atualizado.

b) para transferéncias externas:

1. historico escolar atualizado;

2. plano do curso técnico de nivel médio de origem aprovado pelos 6rgaos
competentes do sistema de ensino conforme estabelecido pelo Art. 13 da CNE/CEB n°
04/99;

3. prova de ser estudante regular na instituicdo de origem, no periodo em que
solicitou a transferéncia.

c) para pedidos de matricula para portador de diploma ou de certificado de
qualificacdo profissional técnica de nivel médio:

1. certificado de qualificacdo profissional técnica de nivel médio, ou diploma de
técnico de nivel médio ou de nivel superior;

2. historico escolar atualizado que discrimine os componentes curriculares
cursados, os resultados das avaliacdes e cargas horarias cumpridas, e o plano de curso
técnico de nivel médio ou ementa das disciplinas cursadas com aprovacao.

Paragrafo Unico Apds emissdo do parecer do Conselho do Curso, a solicitacio
para a matricula de estudante transferido ou portador de diploma ou de certificado de
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gualificacédo profissional técnica de nivel médio serd encaminhada a DE, na Sede, ou ao
DEPEN, nas UE, para analise e parecer final.

Art. 35. No caso do numero de vagas ser inferior ao numero de solicitacdes
cabera ao Conselho de Curso analisar o histérico escolar dos requerentes priorizando,
para fins de preenchimento das vagas, a maior compatibilidade entre as disciplinas e
competéncias desenvolvidas com as disciplinas ou competéncias do curso pleiteado.

Art. 36. Nao serdo aceitas solicitacbes de matriculas de portadores de
certificados de qualificacdo profissional técnica de nivel médio que esteja fora do prazo
estipulado para a integralizacao do curso pleiteado.

Art. 37. Nao serdo aceitas solicitacbes de mudanca de curso da Educacgao
Profissional Técnica de Nivel Médio do CEFET-BA.

Art. 38. O estudante fara, quando necessario, adaptacdo de disciplinas ou
competéncias constantes no Plano do Curso no qual solicita matricula.

8 1° Cabera ao Conselho de Curso emitir parecer quanto as adaptacdes a serem
realizadas.

§ 2° O estudante s6 podera cursar uma etapa do curso realizando adaptactes de
disciplinas ou competéncias constantes da etapa anterior se for autorizado pelo Conselho
de curso.

Art. 39. Para efetivacdo da matricula deverdo ser apresentados ou entregues a
GRA, na Sede, ou a CORES, nas UE, além dos documentos anexados ao processo,
aqueles relacionados no Art. 9° do Capitulo V, Secao Il desta Norma.

CAPITULO VI
DA MUDANCA DE TURNO

Art. 40. As solicitagbes para a mudanca de turno serdo realizadas em prazo
estabelecido no Calendario Académico da Unidade de Ensino do CEFET-BA.

Art. 41. A mudanca de turno fica condicionada a:

I- existéncia de vaga na turma pleiteada;

lI- comprovagao de uma das situagdes indicadas abaixo:

a) relacdo de emprego;

b) relacdo de estagio curricular;

c) matricula em curso de educacao formal em outras instituicbes de ensino.

8§ 1° Havendo mais pedidos do que vagas disponiveis, a solicitacdo sera
concedida de acordo:

a) com a ordem de prioridade estabelecida no inciso Il deste artigo;

b) através da andlise do historico escolar dos requerentes.

§ 2° Somente serdo concedidos pedidos de mudancga de turno para estudantes
gue tiverem cursado, com aprovacao, pelo menos uma etapa do curso no qual esta
matriculado.
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§ 3° Somente serdo concedidos pedidos de mudanca de turno para a mesma
Unidade de Ensino do CEFET-BA.

8§ 4° Para o preenchimento das vagas devera ser observada a ordem de
prioridade estabelecida no Art. 89 da Secéo Ill do Capitulo XII desta Norma.

Art. 42. A solicitacdo para mudanca de turno serd encaminhada ao Conselho de
Curso para analise e emissao de parecer, e o0 requerente devera:

I- preencher formulario proprio especificando o turno e a turma pretendidos;

lI- anexar os documentos que comprovem uma das situacdes indicadas no inciso
Il do Art. 41 do Capitulo VI desta Norma Académica.

§ 1° Na documentacao entregue devera estar explicita a data de inicio do vinculo
que justifica o pedido.

8§ 2° Ap6s emissdo do parecer do Conselho do Curso, a solicitagdo para a
mudanca de turno sera encaminhada a DE, na Sede, ou ao DEPEN, nas UE, para andlise
e parecer final.

CAPITULO VI
DA REINTEGRACAO AO CURSO

Art. 43. O estudante desvinculado da Instituicdo tera direito a reintegracdo ao
curso desde que justificadas as causas que provocaram sua desvinculagéo.

§ 1° As solicitagdes para reintegracdo ao curso serdo realizadas em prazo
estabelecido no Calendario Académico.

§ 2° Cabera ao Conselho de Curso analisar o requerimento e a justificativa e
emitir parecer sobre o processo de reintegracdo, o qual sera encaminhado a DE, na Sede,
ou ao DEPEN, nas UE, para analise e parecer final.

§ 3° O atendimento a solicitacdo de reintegracdo ao curso sera condicionado ao
cumprimento dos seguintes requisitos:

a) a existéncia de vaga;

b) né&o ter sido negada a renovacdo de matricula, pelo Conselho de Curso, de
acordo com o estabelecido no Art. 19 desta Norma Académica.

c) né&o ter sido desligado da instituicdo por motivos disciplinares.

§ 4° Para o preenchimento de vagas devera ser observada a ordem de prioridade
estabelecida no Art. 89 da Secdo Il do Capitulo XII desta Norma Académica.

§ 5° Quando o nimero de vagas para reintegracdo for inferior ao nimero de
pedidos, o Conselho de Curso selecionara os interessados examinando as causas para a
desvinculacao da Instituicdo, o histérico escolar, a vida académica do estudante, tempo
de afastamento e outros elementos que julgar conveniente.

86° N&o sera concedida a reintegracdo ao curso para o estudante na primeira
etapa.

87° Nao ser& concedida a reintegracdo ao curso para o estudante desvinculado
da Instituicdo por mais de 12 meses.

88° A reintegracdo ao curso sera concedida apenas uma Unica vez.

CAPITULO VIl
DO EXERCICIO DOMICILIAR
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Art. 44. Tera direito a requerer exercicio domiciliar:

I- aaluna gestante;

[I- o estudante com incapacidade fisica relativa incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares.

§ 1° Entende-se por exercicio domiciliar a equivaléncia de estudos, por auséncia
as aulas, concedida ao estudante amparado pelo Decreto Lei n° 1.044/69 e pela Lei n°
6.202/75.

§ 2° O exercicio domiciliar sera requerido a DE, na Sede, ou ao DEPEN, nas UE,
sendo instruido com laudo médico que comprove uma das situacdes estabelecidas no
Decreto Lei n° 1.044/69 e na Lei n° 6.202/75.

§ 3° Cabera ao Conselho de Curso analisar o requerimento e emitir parecer sobre
0 processo de exercicio domiciliar, o qual sera encaminhado a DE, na Sede, ou ao
DEPEN, nas UE, para andlise e parecer final.

8 4° O laudo médico devera ser encaminhado ao Servigco Médico-Odontologico do
CEFET-BA para homologagao.

§ 5° A aluna gestante podera pleitear o exercicio domiciliar por um periodo de trés
meses, contado a partir do oitavo més de gestacao.

8 6° Em casos excepcionais, devidamente comprovados mediante atestado
médico, o periodo de repouso para a aluna gestante podera ser aumentado.

8 7° O exercicio domiciliar devera resguardar a qualidade do trabalho académico
e sera concedido dentro das possibilidades da Instituicao.

§ 8° N&o serd concedido o regime de exercicio domiciliar para estagios,
disciplinas, competéncias e/ou atividades -curriculares de modalidade pratica que
necessite acompanhamento individual do professor e presenca fisica do estudante em
ambiente préprio para execugédo das atividades.

CAPITULO IX
DA AVALIACAO

Art. 45. O processo de avaliacdo da aprendizagem deve ser amplo, continuo,
gradual, cumulativo e cooperativo envolvendo todos o0s aspectos qualitativos e
quantitativos da formacgado do educando, conforme prescreve a Lei n® 9.394/96.

Art. 46. A avaliacdo compreendida como uma prética de investigacdo processual,
diagndstica, continua, cumulativa, sistematica e compartilhada em cada etapa educativa,
com diagnostico das dificuldades e retro-alimentacdo, se destina a verificar se houve
aprendizagem e apontar caminhos para o processo educativo.

Paragrafo Unico O professor, no decorrer do processo educativo, promovera
meios para a recuperacao da aprendizagem dos estudantes.

Art. 47. A verificacdo do desempenho académico sera feita de forma
diversificada, a mais variada possivel, de acordo com a peculiaridade de cada processo
educativo, contendo entre outros:

I- atividades individuais e em grupo, como: pesquisa bibliografica,
demonstracao pratica e seminarios;

[I- pesquisa de campo, elaboracdo e execucao de projetos;

[ll- provas escritas e/ou orais: individual ou em equipe;
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IV- producdao cientifica, artistica ou cultural.
Paragrafo Unico Ao professor compete divulgar, aos seus alunos, o resultado de
cada avaliacdo antes da avaliacdo seguinte.

Art. 48. O estudante tera direito a revisao da avaliacao, através de requerimento a
Coordenacdo do Curso, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas ap0s a divulgagdo do
resultado.

§ 1° Para andlise do pedido devera ser criada uma comissdo com a seguinte
composicao:

a) Coordenador(a) do Curso;

b) professor da disciplina ou competéncia;

c) outro professor da area de conhecimento da referida disciplina ou
competéncia.

8 2° ApGs a emissdo do parecer, a Coordenacdo do Curso encaminhard o
processo a GRA, na Sede, ou a CORES, nas UE, para dar ciéncia ao requerente.

Art. 49. A frequéncia as aulas e as demais atividades académicas, permitida
apenas aos matriculados, é obrigatoria e € vedado o abono de faltas.

Art. 50. Ao estudante que faltar a qualquer das verificacdes de aprendizagem ou
deixar de executar trabalho escolar, seré facultado o direito a segunda chamada se esse
estudante a requerer, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas uteis apds o término do
prazo de afastamento, desde que comprove através de documentos uma das seguintes
situacodes:

I-  problema de saude;

II- obrigacbes com o Servico Militar;

[ll- pelo exercicio do voto (um dia anterior e um dia posterior a data da elei¢cao
se coincidentes com a realizacéo da prova);

IV- convocacéo pelo Poder Judiciario ou pela Justica Eleitoral;

V- cumprimento extraordinario de horéario de trabalho devidamente comprovado
através de documento oficial da empresa;

VI- viagem, autorizada pela Instituicdo, para representad-la em atividades
desportivas, culturais, de ensino ou pesquisa;

VII- acompanhamento de parentes (c6njuge, pai, mée e filho) em caso de defesa
da saude;

VIII- falecimento de parente (conjuge e parentes de primeiro grau), desde que a
avaliacdo se realize num periodo de até oito dias corridos apds a ocorréncia.

8 1° Em se tratando dos impedimentos apresentados nos incisos | e VIl deste
artigo, o(s) atestado(s) e/ou relatorio(s) médico(s) deverdo ser encaminhados ao Servigo
Médico-Odontolégico do CEFET-BA para homologacéao.

§ 2° Cabera a Coordenacdo do Curso emitir parecer acerca do direito do
estudante a segunda chamada, enquadrado nas situacdes estabelecidas nos incisos de |
a VIII.

8 3° Em casos de for¢ca maior, cabera & Coordenacgéo do Curso e a Coordenacao
Técnico-pedagdgica avaliar e emitir parecer acerca do direito do estudante a segunda
chamada.

8 4° Apo6s emissdo do parecer, a Coordenacao do Curso devera encaminhar o
processo a GRA, na Sede, ou a CORES, nas UE, para dar ciéncia ao requerente.
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8 5° No caso do pedido ser deferido, cabera a GRA, na Sede, ou a CORES, nas
UE, comunicar o(s) professore(s) e a Coordenacao de Curso do direito do estudante em
realizar a segunda chamada das verificacdes de aprendizagem.

Art. 51. Ao estudante que tiver que se ausentar das aulas por uma das situacoes
apresentadas no Art. 50 do Capitulo IX desta Norma Académica é facultado o direito de
apresentar justificativa de falta, devidamente comprovada, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas apos a(s) falta(s).

§ 1° Cabera a GRA, na Sede, ou a Cores, nas UE, encaminhar documento aos
professores comunicando sobre a justificativa de falta do estudante.

8§ 2° O professor devera fazer o registro da justificativa de falta no Diario de
Classe.

Art. 52. O desempenho académico do estudante serd expresso no Diario de
Classe.

8§ 1° O Diario de Classe € um instrumento que compreende o registro do
desempenho dos estudantes na realizacdo dos trabalhos, em cada disciplina ou
competéncia, durante a etapa do curso.

8 2° A avaliagdo do desempenho académico devera tomar como referéncia os
parametros orientadores de praticas avaliativas qualitativas, a saber:

a) Dominio cognitivo — capacidade de relacionar o novo conhecimento com o
conhecimento ja adquirido;

b) Cumprimento e qualidade das tarefas — execucdo de tarefas com requisitos
previamente estabelecidos no prazo determinado com propriedade, empenho, iniciativa,
disposicéo e interesse;

c) Capacidade de produzir em equipe — aporte pessoal com disposicao,
organizacao, lideranca, cooperacdo e interacdo na atividade grupal no desenvolvimento
de habilidades, hébitos, conhecimentos e valores;

d) Autonomia — capacidade de tomar decisdes e propor alternativas para solucao
de problemas, iniciativa e compreensao do seu desenvolvimento.

8 3° Em cada instrumento de avaliacdo, os parametros orientadores de praticas
avaliativas qualitativas deverdo ser considerados em conjunto, quando aplicaveis, na
composicdo da nota.

§ 4° O desempenho do estudante em cada unidade didatica serd registrado
através de nota, compreendida entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez), e resultante de pelo menos
trés instrumentos de avaliacdo de naturezas diferentes.

8 5° Ao estudante que ndo realizar a(s) atividade(s) de verificacdo da
aprendizagem serd registrado o codigo NA — N&o Avaliado, que correspondera a nota 0,0
(zero).

8 6° Para o regime anual, a nota final do estudante na disciplina ou competéncia
serad a média aritmética das notas nas unidades didaticas.

§ 7° Para o regime semestral e modular, a nota final do estudante na disciplina ou
competéncia correspondera a nota da unidade didatica.

8§ 8° O histérico escolar devera conter a nota final obtida pelo estudante em cada
disciplina ou competéncia do curso.

§ 9° Sera vetado o direito de realizar as avaliagbes ao estudante que, sem
justificativa legal, tiver frequéncia inferior a 75% no periodo letivo (
unidade/semestre/mddulo) em que os conteddos a serem avaliados forem trabalhados.
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Art 53. O estudante que obtiver nota que represente menos de 60% do valor das
atividades avaliativas tera direito a recuperacao da aprendizagem correspondente ao(s)
componente(s) curricular(es) avaliado(s), durante o processo de aprendizagem.

§ 1° Para registro das recuperagdes da aprendizagem o professor devera realizar,
no minimo, uma avaliagédo até o fechamento da unidade.

§ 2° Para a definigcdo da nota do estudante na unidade didatica devera prevalecer
a maior nota obtida entre a(s) avaliagao(bes) regular(es) e a(s) avaliacao(6es) da
recuperacao da aprendizagem.

§ 3° Os estudos de recuperacdo da aprendizagem seréo realizados durante o
processo pedagogico, incluindo o horario de atendimento ao estudante definido no horario
do professor.

8 4° Na&o tera direito a avaliacdo de recuperacdo da aprendizagem o estudante
gue nao realizou as atividades avaliativas, de que trata o caput deste artigo, ou que tenha
frequéncia inferior a 75% no periodo em que os conteudos avaliados forem trabalhados.

8 5° O docente realizara atividades orientadas a(s) dificuldade(s) do estudante ou
grupo de estudantes, de acordo com a peculiaridade de cada disciplina, contendo entre
outros:

a) atividades individuais e/lou em grupo, como: pesquisa bibliografica,
demonstracdo pratica, seminarios, relatério, portfélio, provas escritas ou orais, pesquisa
de campo, producéo de textos, entre outros;

b) producéo cientifica, artistica ou cultural;

c) Oficinas.

8 6° Todos os professores deverdo desenvolver atividades para recuperacdo da
aprendizagem.

8 7° A recuperacdo da aprendizagem devera estar contemplada no plano de
disciplina e de aula.

Art. 54. No regime anual, o professor devera entregar, na GRA, na Sede, ou na
CORES, nas UE, a nota final dos estudantes na disciplina ou competéncia, ao final de
cada unidade, conforme estabelecido no Calendario Académico.

§ 1° A GRA, na Sede, ou a CORES, nas UE, devera emitir relatorio com as notas
dos estudantes em cada disciplina ou competéncia e encaminhar ao professor para
verificacao e retificacdo, quando necessaria.

8 2° Apos verificacdo, o professor devera devolver o relatorio & GRA, na Sede, ou
a CORES, nas UE, no periodo méximo de 2 (dois) dias uteis.

8 3° Apos a devolucéo do relatorio, € vedada a alteracéo da nota final da unidade,
salvo justificativa com amparo legal.

8 4° Nos Conselhos de Classe o professor devera estar com o(s) Diario(s) de
Classe devidamente preenchido(s).

Art. 55. Nos regimes semestral e modular, o professor devera entregar o(s)
Diario(s) de Classe, devidamente preenchido(s) com a nota final dos estudantes na
disciplina ou competéncia a Coordenacdo do Curso para a realizacdo do Conselho de
Classe Final.

Art. 56. No Conselho de Classe Final sera confeccionada a Ata contendo a
Planilha de Resultados Finais com a carga horéria total desenvolvida no periodo letivo, a
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nota final dos estudantes em cada disciplina ou competéncia, o percentual de frequéncia
e a respectiva condi¢cdo de competéncia obtida no periodo letivo, assim definida:

a) Aprovado (AP);

b) Reprovado (RP);

c) Aprovado pelo Conselho (AC);

d) Reprovado por falta (RF);

e) Abandono (AB);

f) Evaséo (EV);

g) Trancamento (TR).

§ 1° Seréa considerado aprovado na etapa do curso o estudante que tiver nota
igual ou superior a 6,0 (seis) em todas as disciplinas ou competéncias e possuir
freqiéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) do total de horas
desenvolvidas na etapa do curso.

8§ 2° O Conselho de Classe Final, apés analise e discussdo, também podera
aprovar o estudante que possuir frequéncia igual ou superior a 75,0% (setenta e cinco por
cento) do total de horas desenvolvidas na etapa do curso e tiver, no minimo:

a)média igual ou superior a 5,0 (cinco) em no maximo 02 disciplinas e frequéncia
minima de 75,0% (setenta e cinco por cento) na(s) disciplina(s) em questao;

b) média igual ou superior a 4,0 (quatro) em apenas 01 disciplina e frequéncia
minima de 75,0% (setenta e cinco por cento) na disciplina em questao.

c) Qualquer caso extraordinario a estes critérios devera ser avaliado pelo
Conselho de Classe, considerando a anuéncia de 2/3 (dois tercos) dos conselheiros e
conselheiras presentes.

8 3° Em caso de aprovagdo do estudante pelo Conselho de Classe Final,
conforme o paragrafo anterior deste artigo, a GRA, na Sede, ou a CORES, nas UE,
devera registrar, no sistema académico, a nota 6,0 (seis) na(s) disciplina(s) aprovada(s)
pelo Conselho.

8 4° Sera reprovado por falta o estudante que tiver frequéncia inferior a 75,0%
(setenta e cinco por cento) e superior a 50,0% (cinquenta por cento).

8 5° Seré considerado abandono quando o estudante tiver frequéncia de 25,1%
(vinte e cinco virgula um por cento) a 50,0% (cinqiienta por cento).

8 6° Sera considerada evasdo quando o estudante tiver frequéncia de 0,0% (zero
por cento) a 25,0% (vinte e cinco por cento).

Art. 57. Os registros do desempenho e da frequéncia do estudante, no Diario de
Classe, sdo de responsabilidade do professor e seu controle, para efeito dos registros
escolares sera feito pela GRA, na Sede, ou pela CORES, nas UE, tomando-se como base
as Planilhas de Resultados Finais dos Conselhos de Classes Finais e os Diarios de
Classe.

CAPITULO X
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E DE EXPERIENCIAS ANTERIORES

Secao |
Do Aproveitamento de Estudos
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Art. 58. Entende-se por aproveitamento de estudos o0 processo de
reconhecimento de disciplinas, competéncias ou etapas cursadas com aprovagao em
cursos da EPTNM ou no Ensino Médio, desde que diretamente relacionados com o perfil
profissional de conclusdo da respectiva qualificacdo ou habilitagdo profissional, cursados
em uma habilitacdo especifica, com aprovacdo no CEFET-BA ou em outras Instituicbes
de Ensino da EPTNM, credenciadas pelo Ministério da Educacédo, bem como Instituicoes
Estrangeiras, para a obtencdo de habilitacdo diversa, conforme estabelece o Art. 11 da
Resolugcdo CNE/CEB n° 04/99.

Paragrafo Unico N&o podera ser concedido o aproveitamento de estudos do
ensino médio para os cursos da EPTNM integrados ao Ensino Médio, conforme determina
0 Parecer CNE/CEB n° 39/2004.

Art. 59. O estudante solicitard o aproveitamento de estudos no prazo fixado no
Calendario Académico.

Art. 60. A solicitagdo para aproveitamento de estudos sera encaminhada ao
Conselho de Curso para analise e emissdo de parecer e devera seguir 0s seguintes
passos:

I- Quando se tratar de disciplina(s) ou competéncia(s):

a) preencher, no protocolo, formulario préprio, especificando a(s) disciplina(s) ou
competéncia(s) pretendida(s);

b) anexar os seguintes documentos devidamente autenticados e assinados pela
Instituicdo de origem:

1. histérico escolar;

2. plano do curso da EPTNM, no qual esta inserida a qualificacdo, aprovado
pelos 6rgdos competentes do sistema de ensino conforme estabelecido pelo Art. 13 da
Resolucdo CNE/CEB n° 04/99 ou programa das disciplinas cursadas com aprovagdo, com
registro de carga horaria total das aulas teoricas e praticas.

lI- Quando se tratar de etapa(s) do curso:

a) preencher no protocolo formulario proprio, especificando a(s) etapa(s)
pretendida(s);

b) anexar os seguintes documentos, devidamente autenticados e assinados pela
Instituicdo de origem:

1. certificado de qualificacdo profissional técnica de nivel médio com o historico
escolar conforme estabelece o Art. 14 da Resolucdo CNE/CEB n° 04/99, ou documento
comprobatério de habilitacdo na(s) etapa(s) cursada(s);

2. plano de curso da EPTNM, aprovado pelos érgaos competentes do sistema
de ensino conforme o que estabelece o Art. 13 da Resolugcdo CNE/CEB n° 04/99, onde
esta inserida a qualificacdo ou as etapas cursadas com aprovacao.

§ 1° Quando se tratar de documentos oriundos de instituicGes estrangeiras, 0s
mesmos deverdo ter traducdes oficiais, e 0 curso deverd ter sua equivaléncia, com o0s
inseridos no Cadastro Nacional de Cursos de Educacdo Profissional Técnica de Nivel
Médio, aprovada por instituicdo autorizada pelo Ministério da Educacéo para tal fim.

§ 2° Tratando-se de aproveitamento de estudos realizados no préprio CEFET-BA
0 requerente ficara dispensado do cumprimento da exigéncia referida na alinea b dos
incisos | e Il deste artigo.
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Art. 61. O estudo da equivaléncia da(s) disciplina(s), competéncia(s) ou etapa(s)
sera feito pelo Conselho de Curso observando a compatibilidade de carga horaria,
conteudo programatico ou competéncias e habilidades, e o tempo decorrido, de no
maximo 5 (cinco) anos, da conclusao da(s) disciplina(s), competéncia(s) ou etapa(s) e a
solicitacao pretendida.

Art. 62. Apé6s emissao do parecer do Conselho de Curso 0s processos, serao
encaminhados a A GRA, na Sede, ou a CORES, nas UE.

8§ 1° A Coordenacdo de Curso devera informar aos docentes a dispensa do
estudante, quando houver, face ao aproveitamento.

Secéao Il
Do Aproveitamento de Experiéncias Anteriores

Art. 63. Entende-se por aproveitamento de experiéncias anteriores o processo de
reconhecimento de competéncias adquiridas pelo estudante, no trabalho ou por outros
meios informais, mediante um sistema avaliativo.

Art. 64. O estudante matriculado solicitara, em prazo estabelecido no Calendario
Académico, a dispensa de disciplina(s), competéncia(s) ou etapa(s) tendo como base o
aproveitamento de experiéncias anteriores, de acordo com o que estabelece o Art. 11 da
Resolugcdo CNE/CEB n° 04/99.

Art. 65. A solicitagdo do estudante para o aproveitamento de experiéncias
anteriores sera encaminhada ao Conselho de Curso para andlise e emisséo de parecer e
devera seguir 0s seguintes passos:

I- preencher, no protocolo, formulario préprio especificando a(s) disciplina(s),
competéncia(s) ou modulo(s) em que deseja a dispensa,;

lI- anexar justificativa para a pretensao;

lll- anexar, quando houver, documento(s) comprobatério(s) da(s) experiéncia(s)
anterior(es).

Art. 66. O Conselho de Curso analisando a justificativa e o(s) documento(s)
comprobatério(s), quando houver e julgando procedente, designara uma comissdo para
realizar o processo avaliativo.

§ 1° A comissao de avaliac&o, referida no caput deste artigo, serd composta por,
no minimo, trés professores, abrangendo as areas de conhecimento da(s) disciplina(s),
competéncia(s) ou modulo(s) que o estudante solicita dispensa.

§ 2° A comissdo de avaliacdo emitird parecer contendo contexto de realizacéo,
critérios de avaliacdo da(s) competéncia(s) e o resultado da avaliagao.

8 3° O Conselho de Curso informara ao estudante a data, local e o horario do
processo avaliativo.

8 4° O Conselho de Curso emitir4 parecer objetivo sobre o processo avaliativo.

Art. 67. O processo de solicitacdo com o parecer do Conselho de Curso referente

a avaliacdo do desempenho das competéncias requeridas serd encaminhado a GRA na
Sede, ou a CORES, nas UE.
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§ 1° A Coordenacdo de Curso deverd informar aos docentes a dispensa do
estudante, quando houver, face ao aproveitamento.

CAPITULO XI
DO CONSELHO DE CLASSE

Art. 68. O Conselho de Classe é um instrumento de avaliacdo que se destina a
promocao da qualidade e a atualizacdo do Processo Pedagodgico, nos termos seguintes:

I- acompanhamento da dindmica pedagdgica;

lI- aperfeicoamento do processo ensino-aprendizagem;

lll- avaliacdo continua, objetiva e sistematica do Processo Pedagdgico.

Paragrafo Unico O Conselho de Classe tera natureza de otimizac&o de rumos do
Processo Pedagogico, sendo a sua conducao técnico-pedagogica de responsabilidade da
DE, na Sede, ou do DEPEN, nas UE, através das Coordenacdes de Cursos.

Secéao |
Da Composicéo e Funcionamento

Art. 69. Os Conselhos de Classe, presididos pelo(a) Coordenador(a) do Curso,
terdo a seguinte composigao:

I-  coordenador(a) do Curso;

lI- todos os docentes da turma;

lll- um representante da area técnico-pedagdgica;

IV- dois representantes de turma.

Art. 70. Os Conselhos de Classe, para a realizagdo dos seus objetivos, serao
desenvolvidos em duas modalidades, a saber:

I- Conselhos de Classe Diagnéstico e Prognéstico — para diagnosticar e
prognosticar o processo pedagdgico em desenvolvimento;

[I- Conselhos de Classe Final — para avaliar, respectivamente, em dois
momentos sucessivos, 0 processo pedagogico desenvolvido e o desempenho do
estudante ao final deste processo.

Art. 71. A acao avaliativa do Conselho de Classe apontard encaminhamentos em
funcdo do desenvolvimento e aperfeicoamento do processo ensino-aprendizagem.

§ 1° Os docentes deverdo estar com seus diarios de classe atualizados contendo
registros de aulas e levantamento de frequéncia de acordo com as recomendacdes
contidas no proprio diario, e preparar, previamente, o seu relato da avaliacdo do processo
ensino-aprendizagem da turma, que sera apresentado nas reunides, apontando dados
relativos a disciplina (competéncias desenvolvidas, metodologia, condi¢cdes de trabalho,
desempenho dos estudantes, materiais instrucionais e servico de apoio) e ao que se fizer
necessario.

§ 2° O Professor que, por motivos superiores, ndo puder comparecer a reunio do
Conselho de Classe, devera encaminhar ao Coordenador(a) do Curso o relatério de sua
avaliacao feita em conjunto com a turma, acompanhado de sua justificativa da auséncia
em memorando que posteriormente serd encaminhado ao Departamento ao qual o
professor pertence.
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§ 3° Cabera ao relator, escolhido entre os membros do Conselho de Classe,
elaborar a ata da reunido que sera lida e assinada ao final de cada Conselho.

Art. 72. As reunides dos Conselhos de Classe Diagndstico e Progndstico terdao os
seguintes procedimentos:

I- Relato da turma, pelos seus representantes, considerando as condi¢cdes da
aprendizagem;

- Relato de cada professor quanto ao desenvolvimento do seu trabalho
pedagogico e ao desempenho dos estudantes, e a apresentacdo do progndéstico do plano
de trabalho a ser realizado;

lll- Relato do(a) Coordenador(a) do Curso quanto ao desenvolvimento do curso
e da turma e encaminhamentos propostos e adotados;

IV- Relato do representante da area técnico-pedagbgica quanto ao
acompanhamento do processo pedagogico;

V- Registro, em Ata, dos relatos e das determinagdes estabelecidas.

Paragrafo Unico Apos a realizacdo do(s) Conselho(s) de Classe Diagnéstico e
Prognéstico, o Presidente do Conselho devera encaminhar copia da Ata a area técnico-
pedagogica.

Art. 73. As reunibes do Conselho de Classe Final terdo os seguintes
procedimentos:

I-  No primeiro momento:

a) Relato da turma, pelos seus representantes, considerando as condi¢cdes da
aprendizagem;

b) Relato de cada professor quanto ao trabalho pedagdégico desenvolvido;

lI- No segundo momento:

a) Relato de cada professor quanto a frequéncia do estudante;

b) Calculo da frequéncia global do estudante, em percentagem, em relacdo ao
total de horas desenvolvidas na etapa do curso;

c) Relato de cada professor quanto ao desempenho do estudante e
apresentacdo da nota final do estudante na disciplina ou competéncia sob sua
responsabilidade;

d) Estabelecimento da condicdo de competéncia em fungdo da nota final do
estudante nas disciplinas ou competéncias e de sua frequéncia;

e) Registro dos resultados finais dos estudantes na Planilha de Resultados
Finais.

§ 1° A representacdo discente somente participara do 1° momento dos Conselhos
de Classe final.

§ 2° Para o regime anual, caberd a GRA, na Sede, ou a CORES, nas UE,
encaminhar, ao Presidente do Conselho, a Planilha de Resultado Final com o registro das
notas finais das disciplinas ou competéncias, até o primeiro dia Gtil anterior a realizacao
da reunido do Conselho de Classe Final.

8§ 3° Para o regime semestral ou modular, o professor devera encaminhar o(s)
Diario(s) de Classe, devidamente preenchido(s), ao Presidente do Conselho, até o
primeiro dia util anterior & realizac@o da reunido do Conselho de Classe Final.

§ 4° Nas reunifes do Conselho de Classe Final devem estar todos os Diarios de
Classe da turma devidamente preenchidos.
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f) 8 5° Nos Conselhos de Classe Final seréo efetuados os registros dos
resultados finais dos estudantes na Planilha de Resultados Finais.

8 6° ApOs a realizacdo do Conselho de Classe Final, o Presidente do Conselho
devera:

a) encaminhar os Diarios de Classe e a Planilha de Resultados Finais a GRA,
na Sede, ou a CORES, nas UE;

b) encaminhar copia da Ata com a Planilha de Resultados Finais a area técnico-
pedagdgica;

c) divulgar a Planilha de Resultados Finais, em data estabelecida no Calendario
Académico.

Art. 74. Para os Cursos que venham a funcionar em regime anual devem ser
realizadas no minimo trés Reuniées de Conselho de Classe Diagndstico e Progndstico e
uma Reunido de Conselho de Classe Final.

Art. 75. Para os Cursos que funcionam em regime semestral, devem ser
realizadas, no minimo, uma Reunido de Conselho de Classe Diagnostico e Prognéstico e
uma Reunido de Conselho de Classe Final.

Art. 76. As reunibes de Conselho de Classe serdo convocadas pelo(a)
Coordenador(a) do Curso.

Paragrafo Unico O efetivo minimo de professores para funcionamento das
reunibes de Conselho de Classe final é de 50% (cinqlienta por cento) mais 0o(a)
Coordenador(a) do Curso.

Art. 77. Os periodos para realizacdo das reunibes do Conselho de Classe
constardo no Calendéario Académico da Unidade de Ensino.

Art. 78. As reunides do Conselho de Classe séo atividades académicas de
relevancia para a promocéao da qualidade do processo ensino aprendizagem.

§ 1° Em todas as reunides do Conselho de Classe havera uma lista de presenca
para compor a ata.

§ 2° O professor sera liberado da aula para a reunido do Conselho de Classe e
devera programar, previamente, uma atividade para sua turma.

8§ 3° Os representantes da turma serdo liberados da aula para a reunido do
Conselho de Classe.

Secéao Il
Das Competéncias

Art. 79. Compete ao Conselho de Classe em quaisquer das suas reunides:

I- avaliar continua e sistematicamente a dindmica do processo pedagdgico;

lI- verificar o nivel de desempenho escolar de cada estudante, através da
analise do seu aproveitamento, da apuracdo da sua assiduidade e de referéncia sobre
suas possibilidades de crescimento e superacao das dificuldades;

Aprovado pelo CONSELHO DIRETOR em 16/12/2008 25



CEFET-BA BEafduage IR XL

Centro Federal de Educacéo Tecnoldgica da Bahia UM PAIS DE TODOS

lll- aperfeicoar 0 processo ensino-aprendizagem através da continua revisédo
dos métodos e técnicas de ensino e de avaliacdo, face as exigéncias das necessidades
apontadas;

IV- identificar estudantes com dificuldades de aprendizagem e definir meios de
superagao destas;

V- encaminhar estudantes a orientacao especializada, quando necessario;

VI- emitir parecer sobre encaminhamentos de aplicacdo de medidas
disciplinares, o qual ser4 encaminhado a DE, na Sede, ou ao DEPEN, nas UE, para
analise e parecer final,

VII- conduzir os professores a avaliarem sua atuagdo no processo educativo,
através das analises dos resultados obtidos pela turma em cada disciplina, incentivando a
troca de idéias e o intercambio de experiéncias;

VIII- estabelecer reunides extraordinarias para o encaminhamento de questdes
especificas;

IX- solicitar pronunciamento do Conselho de Curso quando necessario;

X- encaminhar, a area técnico-pedagdgica, copia da ata da reunido incluindo
sugestdes de deliberacéo.

Paragrafo Unico Compete ao Conselho de Classe Final, além do estabelecido
nos incisos acima:

a) deliberar, apos analise e discussao, sobre a sua condicdo de competéncia
dos estudantes no periodo letivo do processo pedagadgico findado;

b) encaminhar, a GRA, na Sede, ou a CORES, nas UE, e a area técnico-
pedagdgica, a ata do Conselho de Classe Final contendo a Planilha de Resultados Finais.

Secéao lll
Das Determinacdes

Art. 80. Os cronogramas e os locais de reunides do Conselho de Classe deveréo
ser amplamente divulgados entre todos os membros do Conselho.

Art. 81. Caberd ao Conselho de Classe, em todas as suas reunides, zelar para

gue se dé atencdo na avaliagdo a predominancia dos aspectos qualitativos sobre os
aspectos quantitativos.

Art. 82. Cabera recurso a decisdo do Conselho de Classe Final pelo estudante
através de requerimento a DE, na Sede, ou ao DEPEN, nas UE, no prazo de 24 (vinte
guatro) horas uteis, ap0s a publicacao dos resultados do Conselho de Classe Final.

Art. 83. Os casos omissos e 0s recursos serdo avaliados pela DE, na Sede, e
pelo DEPEN, nas UE.

CAPITULO XII
DO CONSELHO DE CURSO

Art. 84. O Conselho de Curso é um 6rgao colegiado que se destina a avaliagdo
da eficiéncia educativa do Processo Pedagogico desenvolvido.
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Secao |
Da Composicédo e Funcionamento

Art. 85. O Conselho de Curso sera constituido pelo(a) Coordenador(a) do Curso,
por trés professores(as) da éarea técnica que ministram aula para o curso, por 3
professores representando as areas de conhecimento (linguagens, ciéncias da natureza e
ciéncias humanas), por um representante da éarea técnico-pedagdgica e por um
representante do corpo discente, observando-se o seguinte:

o Conselho de Curso sera presidido pelo(a) Coordenador(a) do Curso;

| - o representante discente sera escolhido pelos estudantes regularmente
matriculados no curso;

I- a composicdo poderd ser alterada no caso dos componentes perderem a
condicao adquirida.

Art. 86. O Conselho de Curso se realizara:

I-  ordinariamente em duas reunides, por periodo letivo, estabelecidas no
Calendéario Académico, sendo, necessariamente, uma reunido apos a realizacao das
Reunides do Conselho de Classe Final;

[I- extraordinariamente quando um fato relevante o requerer.

Art. 87. O Presidente do Conselho de Curso podera convocar outras pessoas
envolvidas com o assunto a ser analisado.

Secéo Il
Das Competéncias

Art. 88. Compete ao Conselho de Curso:

I- analisar a rede de objetivos educacionais do curso em funcdo das atuais
necessidades de formagao profissional (demandas sociais);

[I- avaliar o processo pedagdgico do curso tomando como base o0s registros
das atas do Conselho de Classe;

lll- elaborar planos de trabalhos metodoldgicos e de superacdo necessarios ao
aperfeicoamento do curso;

IV- sugerir aos departamentos académicos atualizacdo de laboratoérios visando
atender ao perfil profissional do curso conforme demanda,;

V- emitir parecer nos processos de solicitacdo de estudantes relativos a
trancamento de matricula, mudanca de turno, transferéncia interna e externa e
reintegragdo ao curso;

VI- emitir parecer sobre a renovag¢do da matricula do estudante reprovado, por
desempenho, por mais de uma vez consecutiva na mesma etapa do curso;

VII- emitir parecer nos processos de solicitacdo de matricula para portadores de
diploma ou de certificado de qualificacao profissional técnica de nivel médio;

VIII- emitir parecer quanto a etapa do curso na qual os estudantes, oriundos de
convénio, intercambio ou acordo cultural e transferéncia ex-officio, deverdo se matricular,
e quanto as adaptacdes de disciplinas ou competéncias a serem feitas;

IX- emitir parecer quanto a adaptacdo de disciplinas ou competéncias a serem
feitas pelos estudantes em caso de transferéncia interna ou externa e matricula para
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portadores de diploma ou de certificado de qualificacdo profissional técnica de nivel
médio;

X- emitir parecer nos processos de solicitacdo de estudantes referentes ao
aproveitamento de estudos de disciplinas, competéncias ou etapas cursadas com
aprovacao, conforme estabelece o Art. 11 da Resolugdo CNE/CEB n° 04/99;

XI- designar uma comissao para realizar o processo avaliativo dos estudantes
gue solicitaram o aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores;

XlI- informar ao estudante a data, local e o horario do processo avaliativo referido
no inciso anterior;

XIlI- emitir parecer sobre o processo avaliativo referente ao aproveitamento de
conhecimentos e experiéncias anteriores relacionados com a qualificacdo ou habilitacdo
profissional atendendo ao Art. 11 da Resolugdo CNE/CEB n° 04/99;

XIV- analisar o requerimento e emitir parecer sobre o processo de exercicio
domiciliar;

XV- emitir pronunciamento sempre que solicitado pelo Conselho de Classe ou
outro 6rgao da Instituicao.

Secéao Il
Das Determinacdes

Art. 89. Na andlise dos processos encaminhados ao Conselho de Curso, devera
ser observada a seguinte ordem de prioridade para o preenchimento de vagas:

- mudanca de turno;

lI- transferéncia interna,

[lI- matricula para portador de certificado de qualificacdo profissional técnica de
nivel médio;

V- reintegragdo no curso;

V- transferéncia externa,

VI- matricula para portador de diploma.

Art. 90. Todas as propostas advindas do Conselho de Curso deverdo ser
encaminhadas a DE, na Sede, ou ao DEPEN, nas UE, para as deliberac¢des finais.

Art. 91. Cabera recurso a decisdo do Conselho de Curso a DE, na Sede, ou ao
DEPEN, nas UE, através de requerimento do interessado no prazo de 3 (trés) dias Uteis.

CAPITULO Xl
DA PRATICA PROFISSIONAL

Art. 92. A pratica profissional, segundo o Art. 9° da Resolucdo CNE/CEB N° 04/99
devera constituir e organizar a educacao profissional.

8§ 1° Os Planos de Curso deverdo ser elaborados buscando a unidade
teoria/pratica.

§ 2° A pratica profissional ser4 desenvolvida durante o curso, através de
atividades como:

a) estagio supervisionado;

b) estudo de casos;
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C) Vvisitas técnicas;

d) micro-estéagio;

e) pesquisas individuais ou em equipe;

f) elaboragéo de trabalho final de curso;

g) desenvolvimento de projetos.

8 3° As atividades a serem desenvolvidas como pratica profissional deverdo estar
definidas no Plano de Curso, sendo especificados:

d) as cargas horarias das atividades;

e) os instrumentos de avaliacdo a serem utilizados;

f) o nome do(s) professor(es) responsavel(eis) pela orientacéo,
acompanhamento e avaliacdo das atividades desenvolvidas.

Secao |
Do Estagio Supervisionado

Art. 93. A obrigatoriedade do estagio, destinado a propiciar a experiéncia pratica
na linha da habilitacdo profissional escolhida, sera estabelecida no Plano de Curso,
conforme o Art. 9° da Resolugdo CNE/CEB n° 04/99 e a legislacdo especifica da
respectiva habilitacéo profissional.

§ 1° Mesmo quando o estégio for de livre escolha do estudante devera constar no
Plano de Curso com as informacdes referidas no 8 3° do Art. 92 do Capitulo XIII desta
Norma Académica.

§ 2° Os cursos que optarem pelo estagio supervisionado obrigatério deverdo
incluir o Plano de Estagio no Plano de Curso, explicitando a carga horaria minima para
realizacdo do estagio.

Art. 94. O estagio devera ser planejado, executado, acompanhado e avaliado em
conformidade com os Planos de Cursos, as normas da Instituicdo e a legislagéo vigente.

Art. 95. O estudante sera orientado e avaliado em seu estagio curricular por um
professor-orientador de estagio.

Art. 96. O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza e devem
ser observados os requisitos da Lei n°® 11.788/08.

Art. 97. Para efeito de estagio, o conhecimento adquirido na pratica profissional
realizada em concomitdncia com o curso, poderd ser objeto de avaliacdo e
reconhecimento.

Art. 98. Para os cursos que tiverem definido, em seu Plano de Curso, o0 estagio
curricular como obrigatério, o diploma sé podera ser expedido apés a conclusdo e
aprovacao no estagio.

Paragrafo Unico Apds conclusio das disciplinas ou competéncias, o estudante
tera o direito a renovacado de matricula para realizacdo do estagio obrigatorio pelo tempo
maximo de dois anos letivos.
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CAPITULO XIV
DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 99. Aplica-se aos estudantes dos cursos da EPTNM o que consta no
Regimento Interno do CEFET-BA sobre o regime disciplinar do corpo discente.

Art. 100. O corpo discente dos cursos da EPTNM somente tera acesso a
instituicdo para desenvolvimento das atividades académicas curriculares se devidamente
uniformizado, sem altera¢des no padréo do fardamento.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 101. N&o serd permitida a mudanca de curso em nenhum dos cursos da
EPTNM do CEFET-BA.

Art. 102. O prazo maximo para integralizacdo dos cursos da EPTNM sera o dobro
do tempo minimo para integralizacdo do curso, sem considerar 0s aproveitamentos de
estudos e de experiéncias anteriores.

Art. 103. O CEFET-BA devera garantir os requisitos necessarios para o acesso e
participacédo dos estudantes com necessidades educativas especiais no desenvolvimento
das atividades académicas.

Art. 104. O numero de vagas existentes, para fins de transferéncia interna ou
externa, matricula para portadores de diploma ou de certificado de qualificacdo
profissional técnica de nivel médio, mudanca de turno e reintegracdo no curso,
corresponde a diferenca entre a quantidade de vagas oferecidas no Edital do Processo
Seletivo de ingresso da turma pleiteada e a quantidade de estudantes efetivamente
matriculados nessa mesma turma.

Art. 105. Todos os processos de estudantes deverao ser:

I-  protocolados no Setor de Protocolo ou equivalente;

II- devidamente instruidos pela GRA, na Sede, ou pela CORES, nas UE, antes
de serem encaminhados ao setor devido;

Ill- encaminhados a Coordenacéo do Curso, para analise e emissao de parecer,
salvo determinacéo em contrario; encaminhados a DE, na Sede, ou ao DEPEN, nas UE,
para emissdo de parecer final, salvo determinacdo em contrario;(excluir texto
repetido)

lll- encaminhados & DE na Sede, ou ao Depen, nas UE, para emissdo de
parecer final, salvo determinacdo em contrario;

IV- encaminhados a GRA, na Sede, ou a CORES, nas UE, para ciéncia do
requerente e serem tomadas as providéncia cabiveis, ap0s o parecer.

Art. 106. Solicitacbes fora do prazo somente serdo aceitas através da aprovacgao

da DE, na Sede, ou do DEPEN, nas UE, para os casos estabelecidos por lei, devidamente
comprovados, ou por motivo relevante, a juizo dos érgéos referidos acima.
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Art. 107. No caso de solicitagcbes de transferéncia para estabelecimento
congénere, cabera a GRA, na Sede, ou a CORES, nas UE, expedir a documentacao
pertinente, cancelando automaticamente a matricula do estudante no CEFET-BA.

Art. 108. Nao sera permitido ao estudante frequentar as aulas de qualquer turma,
na qual nao esteja regularmente matriculado.

Art. 109. Nos Cursos da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio
Integrados ao Ensino Médio sera facultada a pratica de Educacéo Fisica:

I- a0 estudante de curso diurno com mais de 30 (trinta) anos de idade;

II- a0 estudante que comprove exercer atividades profissionais em jornada igual
ou superior a 6 (seis) horas diarias;

lll- a0 estudante que estiver prestando servico militar inicial ou que, em outra
situacao, comprove estar obrigado a pratica de Educacéo Fisica na Organizacdo Militar
em que serve;

IV- a estudante que tenha prole, amparada pelo Decreto-Lei n® 1.044/1969.

Art. 110. O professor, no inicio de cada periodo letivo, devera entregar a(s)
Coordenacdo(des) de Curso e ao setor técnico-pedagdgico, o(s) plano(s) da(s)
disciplina(s) ou competéncia(s) sob sua responsabilidade.

Paragrafo Unico. A Coordenacdo do Curso encaminhar4 ao setor Técnico
Pedagadgico copias dos respectivos planos.

Art. 111. Nao sera considerado concluido o curso, nem havera expedicdo de
diploma para o estudante, enquanto sua matricula depender de deciséo judicial, inclusive
em grau de recurso.

Art. 112. O professor que exercer irregularmente suas atribuicbes, conforme
definido no Regimento Interno da Instituicdo, estard sujeito as penalidades disciplinares
estabelecidas na Lei n® 8.112/1990.

Art. 113. Os documentos relativos a vida escolar do aluno so6 terdo validade
guando expedidos pela GRA, na Sede, ou pela CORES, nas UE, devidamente assinados.
Art. 114. Serao instituidas as Jornadas Pedagdgicas, com pelo menos uma edi¢cao
anual, precedendo o inicio do ano letivo, realizadas em cada Unidade do CEFET-BA,
como espaco privilegiado do debate e planejamento académico e com a presenca
obrigatdria do corpo docente;

Art. 115. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extenséo.
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